Zalgcznik Nr 1

do Zarzdzenia Dyrektora
ZSR CKP w Pszczelej Woli

Nr 11/2019 z dnial8.03.20109r.

REGULAMIN UDOST EPNIANIA INFORMACJI NA TERENIE

ZESPOLU ROLNICZYCH CENTRUM KSZTALCENIA PRAKTYCZENGO W PSzCZzELEJ WOLI

§ 1.

Kazdy ma prawo dosgpu do informacji publicznej na zasadach &larych z niniejszym
regulaminie.

§ 2.

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do

1)

2)
3)
4)
5)
6)

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskanidommacji przetworzonej, w takim
zakresie w jakim jest to istotne dla interesu pr#viego;

informaciji o statusie prawnym lub formie prawnej;

informacji o przedmiocie dziataldoi i kompetencjach organdw;

informacji o organach i osobach spragayich w nich funkcje i ich kompetencjach;
informacje o majtku, ktérym dysponuje jednostkdawiatowa;

informacje o zasadach i trybie dziatania organow.

§ 3.

1. Nie udziela sidostpu do:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

inormacji chronionych ze wzgllu na prywatn& osoby fizycznej;

informacji niejawnych;

informacji chronionych ze wzgllu na tajemnigjednostki;

informacji zawierajcych dane osobowe, chyba,po uprzednim zanonimizowaniu;
inforamcji stanowdqcych tajemni¢ skarbovu;

informacji stanowdcych tajemni¢ statystycza.

§ 4.

1. Udostpnianie informacji publicznej, znajdigej sk w posiadaniu Zespotu Szkét
Rolniczych Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Pslegx\Voli nas¢puje poprzez:

1)

ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentdmmdowych w Biuletynie
Informacji Publicznej Zespotu Szkdt Rolniczych Qeimh Ksztalcenia Praktycznego
w Pszczelej Woli;



2) udostpnianie w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnggmsku;
3) udostpnianie na wniosek zainteresowanego (ustny lubmsg;

4) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnodpstych w placowce tj. tablicy
ogtoszé w holu na parterze.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udpstona w BIP Zespotu Szkét Rolniczych
Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Pszczelej Vsl judosipniania na wniosek.

3. Wz6r wniosku stanowi zgdznik nr 2 do Zaradzenia Dyrektora Nr 11/2019 .
8§ 5.

1. Wnioski o udosipnienie informacji publicznej magoy¢ wnoszone pisemnie, za pomoc
faksu lub poczty elektroniczne.

2. Wnioski niezawierajce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz esir
wnioskodawcy, jeeli nie ma maliwosci ustalenia tego adresu pozostawia biez
rozpoznania.

3. Wplywajace wnioski rejestruje siw Rejestrze wnioskow o ud@phienie informacji
publicznej prowadzonym przez sekretarza szkoty.

§ 6.

1. Wnioski o udosipnienie informacji publicznej rozpatrujecsj bez zkednej zwtoki”, nie
pozniej jednak nt w terminie 14 dni od dnia jego wptywu.

2. W przypadku zgtoszenia ustnego wniosku informaeg judzielana niezwtocznie. zéd
nie jest maliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawpoucza si
o mazliwosci ztozenia prze niego wniosku pisemnego.

3. Informacje udosipniane g w sposob i formie wskazanej we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie nie byt z przyczyn technicznych udgpnhiona w sposob
lub w formie okrélonych w ust.1, organ w terminie 14 dni informujeiaskodawe
o przyczynach braku mbwosci udosepnienia informacji, zgodnie z wnioskiem
z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposdéeli wnioskodawca w terminie 14
dni od dnia otrzymania powiadomienia o itmych sposobach i formach udephienia
informacji nie ztay pisemnego wniosku o udgppnienie informacji w sposéb lub
w formie wskazanej w powiadomieniu, postepowanie udostpnienie informacji
publicznej umarza si

5. W razie niemencsci zatatwienia wniosku o udagtnienie informacji publicznej
w terminie 14 dni od daty zienia wniosku, organ rozpatagy wniosek informuje
pisemnie wnioskodawco przyczynach optienia i o terminie udogpnienia informacji,
nie diwzszym jednak rii 2 miesijce od dnia zteenia wniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca i wnioskiem o udogpnienie informacji
publicznej, ktore nie zostarzakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdggan
takich informacji nie posiada, organ zobarany do udogpnienia informacji powiadamia
wnoszcego, ¥ jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisaclvaraV tym wypadku
nie maj zastosowania przepisy o odmowie ugpstania informacji, a véic nie stosuje 8i



formy decyzji administracyjnej. Wnioskodagvanformuje s¢ w w zwyklej formie
korespondencyjnej.

7. Odmowa udosponienia informacji nagpuje w formie decyzji administracyjnej.

8. Osobie/instutucji, ktérej odmowiono prawa dgest do informacji publicznej ze waglu
na wyhczenie jej jawnéci z powotaniem si na ochron danych osobowych, prawo do
prywatngci oraz tajemni¢ inng niz paastwowa, stabowa, skarbowa lub statystyczna,
przystuguje prawo wniesienia powodztwa ded$ Administracyjnego, wkziwego ze
wzgledu na siedzib placowki.

§7.

Whnioskodawca nie musi wykazywainteresu prawnego, gdy wnioskuje o informacj
publiczry, z zastrzeeniem § 8.

§ 8.
1. W przypadku, gdy udaginienie informacji o ktGr wnosi wnioskodawca wymaga
dokonania analiz, zestwiestatystycznych, badalub innych czynnéci administracyjnych
tzn. przygotowania informacji przetworzonej, orgarbowizany do jej udzielenia ma prawo:
1) wezwa wnioskodawe do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego rage
publicznego uzasadniggego zadanychinformacji oraz wskazania w termnie 14 dni
w jaki sposob wnioskodawca zamierza wykorz§sgtdane informacje publiczne;

2) dokona& oceny szczegolnej istotém dla interesu publicznego, przedsytawionej przez
whnioskodawe;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowepgaa odmawia udogbnienia
informacji w formie decyzji administracyjnej

§9.
Zmiany w Regulaminie wprowadzasia tych samych zasadach co jego ustalenie.
§ 10.

Regulamin obowizuje od dnia 18.03.2019 r.



Dane wnioskodawcy i
Zatqcznik Nr 2
IMi€ | NAZWISKO:....... oo do Zarzdzenia Dyrektora
AdIES:....oeoeeeeeeeeeeee e ZSR CKP w Pszczelej Woli
..................................................... Nr11/2019 z dnia 18.03.2019 r.
WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art, 2 ust. 1 ustawy o dpst do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz, 1198&rmp zm. ) zwracam i
z prasba 0 udosgpnienie informacji w nagpujacym zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI ! (zakrefli¢ whasciwy
prostolgt )

Pliki Skan NN
kserokopie komputerowe dokumentow Jakie?....oen.

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI

Przestanie informacji poczelektroniczg na adresS.........cooeeeeeeiiiiiiiieeiiiinnns

Przestanie informacji pOgZta adres ........ccccoveeeeieeeeieeeeeeeee s

Odbior osobisty przez wniskodawc

/ miejscowd@¢, data/ / podpis wnioskodawcy/

! Jednostka zasrzega prawo pobrania optaty od informacji, zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji
publicznej za wczesniejszym pisemnym uprzedzeniem



» Zgodnie z ustawg o dostepie do informaciji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn.
zm.), informacje publiczne, ktére nie zostaly zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej, a takze nie zostaly udostepnione w drodze wyloZenia lub wywieszenia,
udostepniane sgq wszystkim zainteresowanym na wniosek.

Whioski o udostepnienie informacji publicznej nalezy kierowa¢ bezposrednio do
dyrektora Zespotu Szkét Rolniczych Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Pszczelej
Woli, Pszczela Wola 9, 23-107 StrzyZzewice

Wzér wniosku znajduje sie powyzej. ”




